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I. Nhập thiết bị:
Cách 1: Nhập trực tiếp
Bước 1: Chọn mục “Tra cứu và nhập liệu”
Bước 2: Chọn Khối lớp, môn học, hk, năm học
Bước 3: Bấm vào nút lệnh: Xem và nhập liệu
Bước 4: Gõ vào Tuần học, PPCT, Tên bài, Thiết bị, SL, Ngày, Tiết, Lớp, Tên GV, 
Bước 5: Bấm vào Lưu
Cách 2: Gõ từ Excel (Cách này sử dụng thao tác sao chép sẽ nhanh hơn cách 1)
[image: ]
Bước 1:Bấm vào Nạp từ Excel
Bước 2: Bấm vào Click để tải file mẫu (Lần nhập sau bỏ qua bước này vì đã có file mãu rồi, chuyển qua bước 3) , 
Bước 3: Nhập ds tiết học, lưu lại (mỗi tiết nhập trên 1 dòng)
Bươc 4: Bấm vào Chọn tệp: Chọn tệp đã lưu
Bước 5: Bấm vào Đồng ý nạp
Bước 6: Bấm đồng ý nạp (Dưới cùng, gần nút đóng)
II. Sửa:
· Bước 1: Chọn mục “Tra cứu và nhập liệu”
· Bước 2: Chọn Khối lớp, môn học, hk, năm học
· Bước 3: Bấm vào nút lệnh: Xem và nhập liệu
· Bước 4: Sửa trực tiếp trong bảng 
· Bước 5: Bấm vào Lưu
III. Xóa:
· Bước 1: Chọn mục “Tra cứu và nhập liệu”
· Bước 2: Chọn Khối lớp, môn học, hk, năm học
· Bước 3: Bấm vào nút lệnh: Xem và nhập liệu
· Bước 4: Bấm dấu tích vào dòng cần xóa (bên phải cột ngoài cùng của bảng) 
· Bước 5: Bấm vào Xóa (Dưới cùng bên phải của bảng)
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CHON FILE EXCEL DE NAP DU LIEU
Budc 1: Click d& tai file méu
Buéc 2: Nhap danh sach tén céc tiét hoc va lru lai file dinh dang Excel 2003 (*.xls).
Budc 3: Click vao nit | Chon tép K.
chon dén file vira mdi nhép liéu d6
Bu'dc 4: Click vao niit | Dang y nap | va dai cho dén khi c6 théng béo tra vé. (Tién trinh ddng b6 c6 thé

mét mot vai phit, vui 1ong kién nhn chd cho dén khi tién trinh két thic)

Nhap liéu SDTB : khéi 6, mén Tin hoc, hoc ky 1, ndm hoc 2015 - 2016

Péng y nap || Dong




